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9. SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

Vypracoval: Jana Vaviinkova, DiS., feditelka Skoly
Vydal: Jana Vaviinkova, DiS., feditelka Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.02.2022
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.02.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydadvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankéach Skoly a na pfi-
stupném misté §koly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefej-
nosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem muze byt fyzicka & pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace
Reditel skoly poskytuje informace na zakladé Zadosti nebo zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
Vv pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptedpisu
apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoZznujicim zapis a uchovani informace, vysta-
vena na ufedni desce, nebo zpusobem umoznujici dalkovy piistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uizce souvisi s poZzadovanou informaci (napfi-
klad daj o jejim plivodu, existenci, poctu, diivodu odepteni, dobé, po kterou ditvod odepfeni trvé a
kdy bude znovu ptezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel §koly zveiejni informace stanovené provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pftistupu k informacim. (Tabulka vypracovana dle osnovy ve vyhlasce ¢. 115/2020 Sb.)

Oznaceni a uvozovaci text po-

lozky Obsah polozky

1. Nazev Zakladni umélecka skola, Tfebechovice pod Orebem, Komenského 437

2. Diivod a zptsob zaloZeni Organizace byla ziizena usnesenim zastupitelstva mésta Trebechovice pod Orebem



Zakladni umélecka skola, Trebechovice pod Orebem, Komenského 437

3. Organizacni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni poStovni adresa
4.2 Adresa titadovny pro osobni
navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych stranek
4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa podatelny
4.8 Datova schranka

5. Ptipadné platby lze poukazat

6.1CO
7. Platce dan¢ z pfidané hodnoty
8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich dokumentt

8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Piijem podani a podnéth

11. Piedpisy

e

predpisy

ke dni 1.1.1996 k zajisténi zakladniho uméleckého vzdélavani zaka. Predmét jeji
¢innosti je vymezen zakonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdgjsich predpi-
st

Organizace vykonava pouze ¢innost zakladni umélecké skoly.

email: info@zustre.cz

elektronicka adresa podatelny: info@zustre.cz
datova schranka: vfzmvf3

telefony: +420 495 592 348

Komenského 437, Ttebechovice pod Orebem, 503 21
Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli — patek 8:00 - 13:00

Iv(anceléf +420 495 592 348,

Reditelna ++420 495 592 348,

https://www.zustre.cz

Komenského 437, Ttebechovice pod Orebem, 503 21
info@zustre.cz

ID datové schranky: vfzmvf3
596010217/0100 - Komer¢ni banka

Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Gfednich hodinach na podatelné organiza-
ce.

IC 62694812

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni tad

Provozni fad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni umélecké vzdélavani
Rozpocet

Ztizovaci listina

Stiednédoby vyhled

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podateln¢ organizace
- datovou schrankou: vfzmvf3

- elektronickou postou: info@zustre.cz

- elektronickou podatelnou: info@zustre.cz
- postou

StiZnosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvede-
nymi na portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na info@zustre.cz

v

Zakon ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim,

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zéakon ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich

Zéakon ¢. 250/2000 Sb., 0 rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoétt
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11.2 Vydané pravni predpisy

12. Uhrady za poskytovani infor-
maci

12.1 Sazebnik uhrad za poskyto-
vani informaci

12.2 Rozhodnuti nadtizeného
organu o vysi thrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licenénich smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyro¢ni zprava podle zédkona
o0 svobodném pfistupu k informa-
cim

Vyhlaska ¢. 75/2005 Sb., o zakladnim uméleckém vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci $kolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., 0 vzdélavani déti, zakd, a studentti se specialnimi potie-
bami a déti, zaki a studentd mimotadné nadanych

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., 0 poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach

a skolskych poradenskych zafizenich

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

Uplné znéni pravnich piedpisti je dostupné na http://aplikace.mvcr.cz/shirka-
zakonu/

Organizac¢ni fad skoly.

Skolni t4d.

Smérnice k poskytovani informaci, 2021.

Ptedpisy jsou pfistupné k nahlédnuti v Gifednich hodinach v kancelafi skoly.

- viz 8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Kopirovani dokumenti v listinné podobé — 5 K¢ za stranu.

Kopirovani dokumentt v digitalni podobé — 5 K¢ za soubor.

Zadatel miize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud
nesouhlasi s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé
nejsou vydana zadna usneseni nadfizené¢ho organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpist.

Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim je k vydana do 31. ledna nasledujiciho roku,
zvefejnéna na webovych strankach skoly.

Osnovu a popisy ukonil organa verejné moci dle § 2 vyhlasky ¢. 515/2020 Sb. o struktuie informaci
zvetejiiovanych o povinném subjektu a o osnove popisu tkonil vykondvanych v rdmci agendy na-
leznete na Portalu vefejné spravy. Sekce ,,Vzdélavani, véda a vyzkum®,

4. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci
Skola zvefejnuje informace na zaklad¢ Zadosti, nebo zvetejnénim:
a) na uredni desce Skoly, véetné zptisobu umoziujicim dalkovy pfistup,

b) v kancelafi skoly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,
d) prosttednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti $koly.

v w7

4. 1 Na zaklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informacniho systému, nebo
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f) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s piedchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcéetn¢ do-
provodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava mléenlivost
a chrani pted zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, infor-
mace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poraden-
ského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je uklada a chrani pied neopravnénym pristupem, neposkytuje je subjektim, které
na né nemaji zékonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje
a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za piijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné Ci telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zptisobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvetejnéné informace, mize feditel mis-
to pozadované informace sdé¢lit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V piipadé Ustni zadosti tak u€ini neprodlené, v pfipadé pisemné zZadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustn€, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost
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Ustni z4adost Ize vytidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vytizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele $koly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, ze je urCena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné, feditel vyzve zadatele ve lhité do sedmi dnli ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neupiesni-li zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiena osoba 0
odmitnuti zZadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pisobnost feditele Skoly, zddost se odlozi, a odlozeni zadosti
a jeho ditvod sd¢li do tii dnti zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit zadost ptislusné-
mu organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnt ode dne dorudeni zadosti, ptipadné ode
dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z néasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozado-
vanych v jedné zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat zadatele o prodlouZeni lhtity a diivodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité
15 dnt, pifipadné v tadné¢ prodlouzené I1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v ptipadé¢ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici ndleZitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zada-
telem,
- odlivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptisluSnych pravnich piedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoruc¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel z4d4 o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.
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Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyiizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zpriva

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladt spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosict dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi ptedpokladanou vysi uhrady nakladti. Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné
zéastupce zaka, ktefi pozaduji informace o Skole (vzd€lavaci program, uc¢ebni plany, koncepce skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyro¢ni zpravu za piedchazejici kalendaini rok
o své Cinnosti v oblasti poskytovéani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 5
2. Tisk A4 Cernobilé 5

A4 barevné 10

3. Kopirovani na magnetické nosice S)
4. Telekomunikacni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarift
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. Nahlizeni do spist a vnitinich doku- Bezplatné

mentil Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, zadateli je vzdy potvrzena tihrada poplatku.
V odtvodnénych ptipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim tthrady nebo zélohy. Uhrada
néakladl je pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni umélecka skola, Trebechovcie pod Orebem, Komenského 437
se sidlem Komenského 437, Trebechovice pod Orebem 503 46
\V dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /2022

Vvzva k doplnéni zadosti

VézZend pani (vaZeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné lhaté do 30 dnli od doruceni vyzvy,
bude vase Zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni
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10. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Zakladni umélecka skola, Trebechovcie pod Orebem, Komenského 437
se sidlem Komenskeho 437, Trebechovice pod Orebem 503 46
\Y/ dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2021

Odmitnuti poskytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst. 5 pism. a) zakona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k in-
formacim jsem rozhodl o

odmitnuti Zadosti.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piili§ obecné). Byl jste v zakonné lhuté do sedmi dnti od podani zadosti vy-
zvan, abyste zadost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnl ode dne doru€eni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o odmitnuti Zadosti.

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti miizete podat odvolani prostfednictvim zakladni $koly ke Kraj-
skému tfadu do 15 dntli ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

teditel skoly

11. Zavére¢na ustanoveni
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1. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 01.01.2005. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se tidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 01.02.2022.

3. Smérnice nabyva tcinnosti dnem: 01.02.2022.

N

V Ttebechovicich pod Orebem 25.01.2022.

Jana Vaviinkova, DiS.
feditelka Skoly
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